	INSERT SCHOOL LETTERHEAD
	
(Date) 
 
(Parent/Guardian Name) 
(Address) 
(City, State, Zip Code) 
 
	RE: 
	      
	    Student ID #  
	      


 
Dear Parent/Legal Guardian:  
 
As you know, we have been concerned about your child’s lack of engagement with learning recently.  It is important to remember that studies highlight the importance of student engagement in academic and social outcomes.  We are very concerned that your child’s ongoing lack of engagement may harm their ability to promote to the next grade, and ultimately earn a high school diploma. 
 
We know the pandemic and other serious issues have impacted many students and families.  We want to help.   
 
We have scheduled a School Engagement Team (SET) meeting to discuss this matter with you, your child, and a multi-disciplinary team of school staff who are ready to offer resources and support for you and your child. 
 
The meeting will take place as follows: 
 
	Date: 
 
	 

	Time: 
 
	 

	Zoom ID: 

	 

	Zoom Password:
	


 
 
Please contact _______________________ by phone at _________________ or by email at __________________ if you have any questions or concerns, or if you need technical assistance accessing a virtual meeting.  If you provide us with your email address, we would be happy to send you a link to make it easy to access the meeting.  We look forward to a productive discussion with you and your student that results in real solutions.  Please know that your child is so important to us.  Thank you for making sure to attend this virtual meeting. 
 
Sincerely, 
 
 
Principal 
 
[bookmark: _GoBack] 






(Fecha)
 
(Nombre del Padre/Tutor)
(Dirección)
(Ciudad, Estado, Código postal)

RE:  ________________________________	    # de ID del Estudiante: ___________

Estimado padre(s)/tutor(es) legal(es):

Como sabe, hemos estado preocupados por falta de participación de su hijo/hija en su aprendizaje. Es importante recordar que los estudios destacan la importancia de la participación de los estudiantes en los resultados académicos y sociales. Nos preocupa mucho que la falta constante de participación de su hijo/hija pueda dañar su capacidad de ascender al siguiente grado y en última instancia obtener un diploma de la preparatoria. 

Sabemos que la pandemia y otros problemas graves han impactado a muchos estudiantes y familias. Queremos ayudarles.
 
Hemos programado una reunión del Equipo de Participación Escolar (SET) para hablar sobre este asunto con usted, su hijo/hija y un equipo multidisciplinario de personal escolar que está listo para ofrecer recursos y apoyo para usted y su hijo/hija. 

La reunión tendrá lugar de la siguiente manera: 
	
Fecha: 
 
	 

	Hora: 
 
	 

	Enlace de Reunión: 

Contraseña:
	 



Comuníquese con _______________________ por teléfono al _________________ o por correo electrónico al __________________ si tiene alguna pregunta o preocupación, o si necesita asistencia técnica para acceder a una reunión virtual. Si nos proporciona su correo electrónico, le podemos enviar un enlace para facilitar el acceso a la reunión. Esperamos una discusión productiva con usted y su hijo/hija que resulte en soluciones apropiadas. Por favor sepa que su hijo/hija es importante para nosotros. Gracias por asegurarse de asistir a esta reunión virtual.
 
Sinceramente,
 
 
Director
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